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TERMO DE REFERENCIA

1. DA CLASSIFICACAO DO OBJETO:

1.1. A proposi¢ao deste Termo de Referéncia visa a contratacdo de Pessoa Juridica para
CONTRATACAO DA EMPRESA PARA REALIZACAO DA PROVA DE
CERTIFICACAO PARA MEMBROS COLEGIADOS VISANDO A
CERTIFICACAO PROFISSIONAL PARA RPPS EXIGIDA DOS MEMBROS
PARTICIPANTES PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO PREVIJAN -
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE JANAUBA
para atender as necessidades da Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Janauba.

1.2. Os servigos/fornecimento classificam-se como ndo continuos, uma vez que eventual
paralisacdo da atividade contratada ndo implica em prejuizo ao exercicio das atividades
da Administragao.

1.4. O servico/materiais que se pretende contratar esta alinhado com os instrumentos de
planejamento desta Administracio e consta no Plano de Contratagdes Anual do Orgio
disponibilizado no Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP.

DO OBJETO

Trata-se de contratagdo da empresa para realizacao da prova de certificagdo para membros
colegiados visando a certificacdo profissional para RPPS exigida dos membros
participantes.

DA JUSTIFICATIVA

A Certificacao Profissional, disposta no inciso II do art. 8°-B da Lei 9.717, de 1998,
e nos dispositivos da Portaria SEPRT/ME n° 9.907, de 2020, exigida dos profissionais
que atuam como dirigentes da unidade gestora do RPPS, ou responsavel pela gestao dos
recursos ou dos membros dos conselhos deliberativo e fiscal e do comité de investimentos
¢ uma condi¢do para ingresso ou permanéncia nas respectivas fungdes. Ela tem por
objetivo principal a profissionaliza¢do da gestdo dos RPPS.

Através dela busca-se a melhoria do processo de escolha dos dirigentes e demais
membros dos 6rgdos colegiados, mediante requisitos de qualificacdo técnica desses
profissionais, melhoria do desempenho das atribui¢des dos dirigentes e demais membros
dos conselhos e comité de investimentos e o fortalecimento da gestdo dos RPPS.

No Previjan, ainda ha membros dos colegiados que ndo possuem a certificacao e
que deverdo buscé-la durante o exercicio de 2024 para cumprir com o requisito até a data
limite para a maioria dos membros de cada colegiado comprovar as certificagcdes
conforme disposto na portaria 1467/2022.
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6.1  JUSTIFICATIVA DO PRECO

- Considerando que a certificagdo profissional da maioria dos membros colegiados
¢ requisito para emissao de CRP;

- Considerando que a SPREV divulga as entidades certificadoras de dirigentes,
membros dos conselhos deliberativo e fiscal, do comité de investimentos e do responsavel
pela gestdo dos recursos dos Regimes Proprios de Previdéncia Social-RPPS da Unido,
dos Estados, dos Distrito Federal e dos Municipios, para fins de comprovacao do disposto
no inciso II do artigo 8°-B da Lei 9.917/1998 e dos artigos 4° e 14 da Portaria 9.907/2020,
por ter atendido aos requisitos estabelecidos no anexo V do Manual da Certificagdo
Profissional, até a presente data.
https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/investimentos-do-
rpps/ENTIDADESCREDENCIADASCERTIFICACAOPROFISSIONAL.pdf

- Considerando os pregos praticados por cada entidade cadastrada na SPREV, para
realizacdo de prova na modalidade online;

- Considerando que a APIMEC s6 estd realizando provas para gestor de
investimentos;

ABIPEM TOTUM APIMEC
ITEM UN ESPECIFI CA(;AO QTD VALOR VALOR VALOR
UNIT. UNIT. UNIT. R$
R$ R$
01 Prova | Certificacdo dos dirigentes do 2 560,00 370,00 -
6rgdo ou entidade gestorado RPPS,
Nivel Bésico, modalidade
exame por provas.
02 Prova | Certificagdo do responsavel pela 5 600,00 290,00 441,00
gestdo dos recursos e membros do
comité de investimentos do RPPS,
Nivel Basico, modalidade exame
por provas.
03 Prova | Certificagdo dos membros do 6 560,00 370,00 -
conselho  fiscal ou Conselho
deliberativo, Nivel Basico,
modalidade exame por provas.
TOTAL 13
DA EMPRESA VENCEDORA

Instituto Totum de Desenvolvimento ¢ Gestdo Empresarial Ltda, com sede na Avenida
Paulista, 2439 - cj. 132 - Bela Vista - CEP 01311-300 - Sao Paulo / SP, Fone: + 55 11
3372-9572, inscrita no CNPJ: 05.773.229/0001-82. A razdo da escolha se deu,
basicamente, pela cotacdo do menor valor dentre os interessados, a SPREV divulga lista
das empresas credenciadas e aptas a certificagdo. Foram consultados os precos de cada
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uma delas nos respectivos sites e foi escolhida a mais barata. Também pesaram na escolha
do fornecedor a inexisténcia de fatos e registros que desabonem a conduta da empresa.

DO VALOR CONTRATADO E DA FORMA DE PAGAMENTO

O valor total estimado da presente contratagdo ¢ de R$ 4.078,33 (Quatro mil e setenta e
oito reais e trinta e trés centavos). O pagamento serd realizado pelo Setor de Contabilidade
do PREVIJAN, mediante apresentagao de boleto quando o membro colegiado solicitar o
cadastro junto a empresa para realizagdo da prova.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO ACOMPANHAMENTO

Os recursos necessarios ao atendimento dos custos desta contratagdo correrdo por conta
da seguinte dotagdo or¢amentaria:

DA VIGENCIA

A contratacao sera imediata, com a realizagdo da inscri¢ao pelos interessados, e pronto
pagamento até 31/12/2024. A fiscalizacdo e gestdo da contratagdo serd feita pela Diretor
Edvaldo Jos¢ da Silva

FORMA DE EXECUCAO

As provas serdo solicitadas a empresa vencedora pelos membros colegiados que
necessitarem da certificacdo. O membro recebera da empresa boleto bancario que devera
encaminhar ao setor de contabilidade para pagamento, onde somente apds a quitagdo
podera realizar a prova. A prova devera estar disponivel para realizagao por 90 (noventa)
dias. A prova devera atender ao previsto no regramento da Secretaria de Previdéncia
quanto ao conteido cobrado. Apds a aprovagdo deverd ser fornecido certificado
comprovando a aprovacao.

7. REQUISITOS DE CONTRATACAO:
Estar credenciada junto a SPREV.
7.1 HABILITACAO JURIDICA:

7.1.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
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registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

7.1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

7.1.5 No caso de sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus
administradores;

7.1.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

7.1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

7.2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

7.2.1 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.2.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

7.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
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7.4 QUALIFICACAO TECNICA:
7.4.1. Comprovacdo de estar credenciada na SPREV para a certificacéo.

Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento,
ter-se-do como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséo.

11. DAS OBRIGACOES E CONDICOES GERAIS DA PRESTACAO DOS
SERVICOS:

11.10 Contrato firmado com a Contratante ndo poderd ser objeto de cessdo ou
transferéncia.

11.2. Das obrigacoes da Contratada:

11.2.1. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, mantendo todas as condigcdes de
habilitacdo e qualificagdes exigidas nesta dispensa de licitagdo, devendo comunicar ao
CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencao do contrato e conforme Termo de Referéncia;

11.2.2. Prestar o servigo, conforme especificacdes do objeto;

11.2.3. Responder perante o PREVIJAN, mesmo no caso de auséncia ou omissdo da
assessoria, indenizando-o devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execu¢ao do Contrato, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade se estenderd a danos
causados a terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses
danos, com fiel observincia das normas emanadas das autoridades competentes e das
disposi¢des legais vigentes;

11.2.5. Responsabilizar-se pela conformidade, adequacao, desempenho e qualidade do
servico ofertado, garantindo seu perfeito desempenho.

11.2.6. Executar, as suas expensas, todo e qualquer servico necessario a completa e
perfeita execugdo objeto da contratagdo, mesmo que o projeto basico apresente duvidas
ou omissoes;

11.2.7. A Contratada ndo podera deixar de fazer nenhum servigo contratado alegando falta
de pessoal, equipamento ou ferramenta de trabalho;

11.2.8. Ficam a cargo da Contratada todos os pagamentos de saldrios, seguros, taxas,
encargos sociais, inclusive, os previstos na legislag¢do trabalhista, previdencidria, civil e
fiscal. Também sdo da inteira responsabilidade da Contratada os impostos federais e
estaduais, todas as pecas de reposicdo, fretes, administragdo, lucro, transportes,
alimentagdo e quaisquer outros decorrentes do Objeto do Contrato;
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11.2.9. Dispor de quadro de pessoal suficiente para o atendimento dos servigos sem
interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servigo,
demisséo e outros analogos;

11.2.10. N&o divulgar o conteido dos servigos prestados sem a devida autorizagao
do PREVIJAN.

11.3.Das Obrigacoes da Contratante:

11.3.1.Prestar, com clareza, a CONTRATADA, as informagdes necessarias para a
prestagao do servigo.

11.3.2.Efetuar, os pagamentos relativos ao objeto contratado, conforme determina este
Contrato Administrativo e o Termo de Referéncia.

11.3.3. Notificar a Contratada, fixando-lhe prazo para corrigir as irregularidades
encontradas na prestagao dos servigos.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracoes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:
a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;
C) Der causa a inexecucdo total do contrato;
d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacido sem motivo justificado;
e) Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a
execucdo da Ata;
f) Praticar ato fraudulento na execuc¢édo do contrato;
9) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
12.1.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as
condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase
de anélise das propostas.
12.1.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:
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i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156,
82° da Lei n°®14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que niao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4° da Lei n°
14.133, de 2021);

iii)  Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem
acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Iv) Multa:

(1)  Moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias;

(2)  Moratéria de 10%% (dez por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até 0 maximo de 30% (trinta. Por cento) pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou
reposi¢ao da garantia.

(@) O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo da Ata por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
3) Compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Ata, no
caso de inexecucdo total do objeto;

12.1.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

12.1.4. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.1.5. as peculiaridades do caso concreto;

12.1.6. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.1.7. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

12.1.8. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos o6rgaos de controle.

12.1.9. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.
12.1.10. A aplicagdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta, em
hipotese alguma, exime a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a
Administragdo Publica.

12.1.11. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.
12.1.12. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em

processo administrativo que assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de
2021.
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13. DISPOSICOES FINAIS:

13.1. O resultado da presente da contratagdo serd divulgado na Plataforma AMM Licita e
0 extrato contrato publicado no PNCP.

13.2. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta contratagdo, nao resolvidas na
esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca de Janauba, Estado de Minas
Gerais.



